Factura Pequeio Contribuyente

ELIZABETH DAYANA , MENDEZ DIAZ NUMERDO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 88728579 2BDB744B-9FC3-450A-8503-58ATEEC2E5SBC
ELIZABETH DAYANA MENDEZ DIAZ Serie: 2BDB744B Numero de DTE: 2680374538
MANZANA A 0-1 CONDOMINIO BOSQUES DE PINULA, zona 0, SAN Numero Acceso:
JOSE PINULA, GUATEMALA
NIT Receptor: 114587523 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 12:45:34
Nombre Receptor: VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 12:45:34
RURAL
Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-90, ZONA 13, CUIDAD DE Moneda: GTQ
GUATEMALA.
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
WA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de honorarios por 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

servicios téenicos prestados al
Viceministerio de Desarrollo
Econdmico Rural del
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion
durante el periodo
correspondiente del 01 de
diciembre de 2025 al 31 de
diciembre de 20235, segin
contrato Administrativo
niomero 2025-205-8-18-2,
Acuerdo Ministerial de
Aprobacion nimero RH-029-
205-38-2025.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

RAZON: gue se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 2BDB744B,
nimero de DTE 2680374538 de fecha 31 de diciembre del afio 2025, emitida por
ELIZABETH DAYANA MENDEZ DIAZ, ampara el pago por servicios Técnicos,
correspondiente al mes de diciembre del afio 2025, segun contrato administrativo nimero
2025-205-8-18-2 y Acuerdo Ministerial de aprobacién nimero RH-029-205-38-2025, Conste.
Guatemala, 31 de diciembre del 2025
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Nombs€ Elizabeth Dayara Méndez Diaz Sanciero/Administrativo
DPI 2927 90945 0101 R s
Tel: 5421-6622

del responsable de la
Verificacian de los Servicios Contratados.

Contribuyendo juntos por Guatemala




NIT que Realizé la Consulta:

114587523

Identificador Documento del Verificador b
Integrado No: Fecha de Generacion:

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 31/12/2025 12:45:34

Emisor: 88728579

Agente de Retencion: No es agente de retencion.
Establecimiento: ELIZABETH DAYANA MENDEZ DIAZ
Receptor: 114587523-VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
Monto Total: GTQ GTQ 10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizacion: 2BDB744B-9FC3-450A-8503-58A7TEEC2E5BC
Serie: 2BDB744B

Namero del DTE: 2680374538

Acuse de recibido:

FCID202520251201T12:45:3406:002BDB744B9F C3450A850358A7TEEC2ESBC

Fecha de la consulta:

01/12/2025 12:46:33

Estado:

Activo

Asociado a una garantia

mobiliaria:

No
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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

o 17
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS 35
Al 01/12/2025 12:47:00 PM
CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR
NIT 88728579
NOMBRE ELIZABETH DAYANA, MENDEZ DIAZ

RESUMEN
TIPO DE INCUMPLIMIENTO
iFELICITACIONES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya que el proceso de emision
de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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Para actualizar tus Datos de RTU, asi como verificar el detalle
de las declaraciones presentadas puedes hacerlo en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefia, si atn no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcidn "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-205-8-18-2

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato: RH-029-205-38-2025

Tipo de Servicios: TECNICO
Nombres y apellidos de la persona contratista: ELIZABETH DAYANA MENDEZ
DIAZ

Plazo de contratacion Al: 31 de diciembre 2025

Al: 31 de diciembre de 2025

Q. 10,000.00

VICEMINISTERIO DE
DESARROLLO ECONOMICO
RURAL

Del: 18 de agosto de 2025
Periodo de este Del: 01 de diciembre de
informe: 2025

Monto a pagar: diez mil quetzales exactos.

Prestados en:

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:

Descripcion de Informe de actividades Avance
actividades segtn TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
Seguimiento al estatus de los
expedientes de contratacion,
verificando que estén
1) Brindar apoyo en el completos y debidamente
seguimiento a la Riades
gf:éea:fsn d(:-:e las Revision y verificacion de
- documentos requeridos a la 4 N
gg::gfggp;e contratacién de personal o 100% Finalizado
acciones de personal prestadores de servicios.
:éﬁ:igifsstadores de Coordinacion de agendas
’ para entrevistas o}
evaluaciones en procesos de
reclutamiento.
Resguardar los expedientes
en condiciones adecuadas
2) Colaborar en el de seguridad,
seguimiento de confidencialidad y
conformacién y conservacion. 5 -
revisién y archivo de o0k Finalizado
expedientes de Verificar que la
contratacion. documentacion  entregada
esté completa, vigente y en el
formato solicitado.




3)

Brindar apoyo en la
publicacién de
informes

y documentos
relacionados a los
sistemas informaticos
de

gestion publica de
recursos humanos.

Verificar que los informes
publicados estén
correctamente asociados a
los expedientes, areas o
movimientos
correspondientes dentro del
sistema.

Dar seguimiento a la
publicacién o actualizacion de
informacion conforme a los
calendarios establecidos por
la autoridad superior o unidad
administrativa
correspondiente.

100%

Finalizado

Participar en las
actividades del area
de recursos humanos
que requieran la
prestacion del
servicio.

Colaborar en la atencion al
personal, brindando
orientacion sobre tramites
administrativos.

Brindar apoyo logistico en
procesos de reclutamiento y
seleccion, como
programacion de entrevistas,
elaboraciéon de convocatorias
y seguimiento a candidatos.

Participar en la organizacion
de eventos institucionales
relacionados con el bienestar
laboral, jornadas
informativas, induccion,
capacitaciones o
celebraciones oficiales.

100%

Finalizado

S)

Otras actividades que
le fueren asignadas.

Apoye en tareas
administrativas

complementarias que
contribuyan al cumplimiento
de los procesos  de
contratacion y gestion de

personal.

Participar en actividades de
induccion y bienvenida para
nuevo personal.

Atender y canalizar
solicitudes del personal
relacionadas con tramites
administrativos o]
aclaraciones.

100%

Finalizado




El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

0 ey ey Y

Nombre Ellzabeth‘Dayaﬁa" Méndez Diaz
DPI 2927 90945 0101
Tel: 5421-6622

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-205-8-18-2

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de
Contrato:

RH-029-205-38-2025

Tipo de Servicios:

TECNICO

Nombres y apellidos de la persona contratista:

ELIZABETH DAYANA MENDEZ DIAZ

Plazo de contrataciéon

Del: 18 de agosto de 2025

Al: 31 de diciembre 2025

Periodo de este
informe:

Del: 18 de agosto de 2025

Al: 31 de diciembre 2025

Monto pagado: cuarenta y cuatro mil quinientos

dieciséis quetzales con trece centavos. Q. 44,516.13
Prestados en: VICEMINISTERIO DE DESARROLLO
ECONOMICO RURAL

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:
Descripcion de Informe de actividades Avance
actividades segtin TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
Revision y verificacion de
documentos requeridos a la
contratacion de personal o
1) Brindar apoyo en el prestadores de servicios.
seguimiento a la
operacion de los Coordinaciéon de agendas
procesos de para entrevistas o]
contratacion y evaluaciones en procesos de 100% Finalizado
colaboracion de reclutamiento.
acciones de personal
y de prestadores de Seguimiento al estatus de los
servicios. expedientes de contratacion,
verificando que estén
completos y debidamente
firmados.
Verificar que la
2) Colaboraren el documentacion  entregada
seguimiento de esté completa, vigente y en el
conformacion formato solicitado. o
revision y arch)i’vo de 0% Finalizado
expedientes de Resguardar los expedientes
contratacion. en condiciones adecuadas de
seguridad, confidencialidad y
conservacion.




3)

Brindar apoyo en la
publicaci6n de
informes

y documentos
relacionados a los
sistemas informaticos
de

gestion publica de
recursos humanos.

Verificar que los informes
publicados estén
correctamente asociados a
los expedientes, areas o
movimientos
correspondientes dentro del
sistemna.

Dar seguimiento a la
publicacion o actualizacion de
informacion conforme a los
calendarios establecidos por
la autoridad superior o unidad
administrativa
correspondiente.

100%

Finalizado

4)

Participar en las
actividades del area
de recursos humanos
que requieran la
prestacion del
servicio.

Colaborar en la atencién al
personal, brindando
orientacibn sobre tramites
administrativos.

Participar en la organizacién
de eventos institucionales
relacionados con el bienestar

laboral, jornadas
informativas, induccion,
capacitaciones 0

celebraciones oficiales.

Brindar apoyo logistico en
procesos de reclutamiento y
seleccion, como
programacion de entrevistas,
elaboracién de convocatorias
y seguimiento a candidatos.

100%

Finalizado

5)

Oftras actividades que
le fueren asignadas.

Apoye en tareas
administrativas
complementarias que

contribuyan al cumplimiento
de los procesos de
contratacion y gestion de
personal.

Participar en actividades de
induccion y bienvenida para
nuevo personal.

Atender y canalizar
solicitudes del personal
relacionadas con tramites
administrativos (o]
aclaraciones.

100%

Finalizado




Resultado de la prestacién de los servicios:

Apoyé en la atencion de solicitudes de los contratistas vinculados bajo el renglén 029 relacionadas con
tramites administrativos; participé en actividades de induccién y bienvenida para nuevo personal; realicé
tareas administrativas complementarias que contribuyeron al cumplimiento de los procesos de
contratacion y gestion de personal; y apoyé en la organizacion de eventos institucionales orientados al

bienestar laboral, tales como jornadas informativas, inducciones, capacitaciones y celebraciones
oficiales.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades

desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

0 10 Mt (]

Nomb#é Elizabeth Dayana Méndez Diaz
DPI 2927 90945 0101
Tel: 5421-6622

Se hace contar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contrato
administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad,

por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los honorarios
correspondientes.

Aprobado (f) \ .’
Firma y sello del Direct
C)H? )so%%ribié el contrato administrativo ; >
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